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Lobos LOBOS Informatik AG

1 Jahresabschluss

1.1 Buchhaltung

Der Buchhaltungs-Jahresabschluss ist unter Lobos4 sehr einfach zu bewerkstelligen:
programmeseitig missen Sie namlich gar nichts tun! Verarbeitungs-Programme wie
Saldolibertrags-Laufe oder Jahresend-Verarbeitungen, wie man es in alteren Software-Lésungen
kannte, gibt es in Lobos4 nicht mehr und sind auch nicht mehr nétig. Sie kdnnen auch
problemlos in mehreren Buchhaltungs-Jahren gleichzeitig buchen, die Saldi werden in allen
Perioden korrekt nachgetragen. Mit dem Inaktivieren der Buchungsperioden bestimmen Sie
selbst, wann in eine bestimmte Zeitperiode nicht mehr gebucht werden darf.

Alle Arbeiten, die bei einem Jahresabschluss zu erledigen sind, sind entweder organisatorischer
Natur oder buchhalterisch notwendig. Nachfolgend sind einige dieser Punkte im Sinne einer
Checkliste aufgefiihrt. Selbstverstandlich macht die Ausflihrung der meisten dieser Tatigkeiten
auch unter dem Jahr Sinn, damit die Buchhaltung aussagekréaftig ist.

Bitte beachten Sie auch unser Merkblatt Monatsabschluss!

1.1.1Buchungsperioden eréffnen

(Hauptbuch - Stammdaten > Buchungsperioden)

Erst wenn die Buchungsperioden fiir das neue Jahr eréffnet sind, kann das Budget flir das neue

*
Jahr erfasst werden. Mit dem Symbol Perioden generieren kénnen Sie die Buchungsperiode
automatisch fir ein ganzes Jahr erzeugen. Sie haben dabei u.a. die Mdglichkeit das neue Jahr
analog dem Vorjahr erstellen zu lassen.

Applikation Funktionen Mandant Layout Admin-Bereich

@O B = — BH <o

* S — B hH oalig
= = O

3 Drucken  Hilfe Speichern Einfugen Lbschen  Kopiersn Einfigen ) () FH Perioden

generieren
Generell Mutieren Zwischenablage Zusatz Spezifisch

. % 2 willkommen % a‘:\.tr;t"tﬂact:" s % Buchungsperiode *

Buchungsperiode

Nr Bezeichnung Datum von Datum bis Abgrenzen von Abgrenzen bis Jahr  Zustand Budget abgeschlossen

202112 Dezember 01.11.2021/31.01.2022 01.12.2021 31.12.2021 2021 | @ aktiv Oinaktiv O laschen
202111 November 01.10.2021 31.12.2021 101.11.2021 30.11.2021 2021 | ® akiiv Oinaktiv  Oldschen
202110 Oktober 01.08.2021)30.11.2021 01.10.2021 31.10.2021 2021 | @ aktiv Oinaktiv ~ Olaschen
202109 September 01.08.2021 31.10.2021) 01.09.2021 30.09.2021 2021 | ® aktiv Oinaktiv  Oldschen
‘A_g-‘ 202108 August 01.07.2021)30.09.2021 01.08.2021 31.08.2021 2021 | @ aktiv Oinaktiv ~ Olaschen
LD HPo2107 Juli 01.06.2021) 31.08.2021 01.07.2021 31.07.2021 2021 | @ aktiv Oinaktiv ~ Oldschen

202106 Juni 01.05.2021)31.07 2021 01.06.2021 30.06.2021 2021 | @ aktiv Oinaktiv ~ Oléschen
202105 Mai 01.04.2021)31.07.2021 01.05.2021 31.05.2021 2021 | @ aktiv Oinaktiv ~ Oldschen
202104 April 01.03.2021 31.05.2021/01.04.2021 30.04.2021 2021 | ® aktiv Oinaktiv  Oldschen
202103 Marz 01.02.2021) 30.04.2021 01.03.2021 31.03.2021 2021 | @ aktiv Oinaktiv ~ Olaschen
202102 Februar 01.01.2021 31.03.2021/01.02.2021 28.02.2021 | 2021 | @ aktiv Oinaktiv  Oldschen
~]]/1202101 Januar 01.12.2020 28.02.2021 01.01.2021 31.01.2021 2021 | @ aktiv Oinaktiv ~ Olaschen

e
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Lobos LOBOS Informatik AG

1.1.2Nebenbiicher kontrollieren

Leistungsfakturierung:
Wurden samtliche Fakturen korrekt verbucht?
(Rechnungslauf > Status verbucht)

Debitoren:
Offene Posten abgleichen, sofern vorhanden.
(Debitorenbuchhaltung - OP-Abgleich)

Kreditoren:
Offene Posten abgleichen, sofern vorhanden.
(Kreditorenbuchhaltung > OP-Abgleich)

Kontrollieren, ob Nebenblicher mit Sammelkonten lbereinstimmen, falls nétig korrigieren.
(Hauptbuchhaltung - Berichte - Kontrolle Finanzbuchhaltung)

1.1.3 Hauptbuchiibernahme

Wurden samtliche Buchungen der entsprechenden Perioden (ibernommen?
(Hauptbuchhaltung - Buchungsiibernahme)

Allfallige Abschlussbuchungen und transitorische Buchungen buchen.
(Hauptbuchhaltung - Buchen Hauptbuch)

Kontrollieren, ob Hauptbuch und Betriebsbuch (bereinstimmen, falls nétig korrigieren.
(Betriebsbuchhaltung - Berichte - Hauptbuchabstimmung)

1.1.4Buchungen definitiv stellen

(Hauptbuchhaltung - Buchungsverarbeitung)
(Betriebsbuchhaltung - Buchungsverarbeitung)

Fan

Nachdem die Buchungen durch das Symbol " Verarbeiten in der Symbolleiste auf definitiv
gesetzt wurden, kénnen keine Mutationen mehr vorgenommen werden.

PRGSO Funkionen  Mandant  Layout  Admin-Bereich

@O B B — BMhH s &
- =) — £,
- E B b :

X Drucken Hife  Speichem Einfigen Loschen Kopieren Enfigen ) (5] [ Verarbeiten

Generell Mutieren Zwischenablage Zusatz

l 2 Wilkommen L) Buchungsverarbeiti *

Buchungsverarbeitung

Periode Jahr  Vorgang Journalart

202101 Januar 2021 Allgemeine Buchungen Hauptbuch

- 202102 Februar 2021 Allgemeine Buchungen Hauptbuch
ﬁ 202103 Marz 2021 Allgemeine Buchungen Hauptbuch

202104 April 2021 Allgemeine Buchungen Hauptbuch
#, |1 202105 Mai 2021 Allgemeine Buchungen Hauptbuch
202106 Juni 2021 Allgemeine Buchungen Hauptbuch
202107 Juli 2021 Allgemeine Buchungen Hauptbuch
/|| 202108 August 2021 Allgemeine Buchungen Hauptbuch
202109 September 2021 Allgemeine Buchungen Hauptbuch
202110 Oktober 2021 Allgemeine Buchungen Hauptbuch
: 202111 November 2021 Allgemeine Buchungen Hauptbuch
202112 Dezember 2021 Allgemeine Buchungen Hauptbuch
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Lobos LOBOS Informatik AG

1.1.5Buchungsperioden auf inaktiv setzen

(Hauptbuchhaltung > Stammdaten - Buchungsperioden)

Um ein versehentliches Buchen in das alte Jahr zu verhindern, sollten die Buchungsperioden auf
inaktiv gesetzt werden.

Buchungsperiode

Bezeichnung Datum von Datum bis Abgrenzen von Abgrenzen bis Jahr  Zustand Budget abgeschlossen

Dezember 01.11.2021]31.01.2022 01.12.2021 31.12.2021 2021 | @ aktiv Oinaktiv  Olgschen O
202111 November 01.10.2021) 31.12.2021] [01.11.2021 30.11.2021 2021 | @ aktiv Oinaktiv. ~ Oldschen O
202110 Oktober 01.09.2021) 30.11.2021|01.10.2021 31.10.2021 2021 | @ aktiv Oinaktiv  Olgschen O
202109 September 01.08.2021) 31.10.2021| [01.09.2021 30.09.2021 2021 | Oaktiv ®inaktiv. - Oldschen O
202108 August 01.07.2021] 30.09.2021/01.08.2021 31.08.2021 2021 | O aktiv ®inaktiv  Oldschen 1
202107 Juli 01.06.2021) 31.08.2021| [01.07.2021 31.07.2021 2021 | O aktiv @inaktiv.  Oldschen O
202108 Juni 01.05.2021) 31.07.2021] [01.06.2021 30.06.2021 2021 | Oaktiv ®inaktiv. - Oldschen O
202105 Mai 01.04.2021) 31.07.2021| [01.05.2021 31.05.2021 2021 | O aktiv ®inaktiv  Oldschen O

¥ m

202104 Anril nd N3 2021131 05 2021001 04 2024 an nd 2021 2021 i alding (@linaltiv__(ClGoch

Uber den Eintrag Anzahl Monate bis zur Perioden-Inaktivierung in den Firmenkonstanten
Hauptbuch werden standardmassig Buchungsperioden welche alter als 11 Monate sind auf
inaktiv gesetzt.

1.1.6 Aktuelles Jahr in Firmenkonstanten setzen

(Reg Mandant > Buchhaltung - Debitorenbuchhaltung / Kreditorenbuchhaltung / Hauptbuch /
Betriebsbuchhaltung)

Sobald hauptsachlich im neuen Jahr gebucht wird, sollte in den Firmenkonstanten (Debitoren,
Kreditoren, Hauptbuch, Betriebsbuch) das Feld Laufendes Jahr auf das aktuelle Jahr gesetzt
werden. Dies dient dazu, dass beim Buchen und auf Auswertungen fir die Selektion das laufende
Jahr vorgeschlagen wird.

Konstanten Hauptbuch

Kontrollkonto: 1990 Konsolidierung (Ausgleichskonto:) DSN: lobos.dem
Laufendes Jahr | 2022#} Konsolidierung Journalart:
Laufnr: Automatische Beleg-Nr: Storno: gleiche Beleg-Nr. wie Qriginal-Buchung: [J
Anzahl Monate bis zur Perioden-Inaktivierung: |11 Laufende Beleg-Nr- 10255
MWSt runden: O Auf 5 Rappen Fremdbelegnr:
® Auf 2 Stellen
Light: OJ

NRL als Standard: (]
Budget-Rundung: auf 1 Franken, in letzter Periode ausgleichen

Bei Lohn-Import Fibu-Kto/Kostenstelle

Importreferenz: Buchungsmaske
Buchungstext merken:
Fremdwrg: Sortierung Buchungen:
Vorgabe-VWahrung: Register 'Letzte Buchung': O Nein
X X - ® Nur letzte Buchung
orgabe 'Abgrenzen' auf Verbuc hungslaufe: O Alle Buchungen seit Offnen der Maske
Buchungsiibernahme: Biicher automatisch anwahlen: @ Nein Konto Soll/Haben gem. letzter Buchung vorschlagen: (]

O Ja, anderbar Buchungsperiode anhand Belegdatum setzen-
O Ja, gespert Buchungsart und Soll/Haben nach Abschluss der Buchung zuriicksetzen:
Standard
Journalart: Hauptbuch
Buchungsperiode:
Vorgang: Allgemeine Buchungen
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Lobos LOBOS Informatik AG

1.1.7Erfolgsverbuchung \

Die Verbuchung des Gewinnes bzw. Verlustes wird in Lobos4 Administration manuell
vorgenommen. Setzen Sie die Buchung im Hauptbuch per letztem Tag des entsprechenden
Geschaftsjahres ab. Buchen Sie im Falle eines Gewinnes beispielsweise per 31.12. mit
Buchungssatz Abschluss-/Hilfskonto an Eigenkapitalkonto. Normalerweise handelt es sich hierbei
um die letzte Buchung des Geschaftsjahres.

Wurde die Erfolgsverbuchung nicht vorgenommen, entsprechen sich die Salden von Bilanz und
Erfolgsrechnung in den Folgejahren nicht mehr.
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Lobos LOBOS Informatik AG

1.2 Lohn

Der Abschluss des Dezember-Lohnlaufes unterscheidet sich nicht von den anderen Monaten.
Sobald der Dezember-Lohnlauf totalisiert ist, kdnnen die Jahresend-Dokumente gedruckt

werden.

1.2.1Jahresend-Dokumente

(Berichte/Statistiken > AHV-Lohnbescheinigung)
(Berichte/Statistiken > SUVA-Jahresabrechnung)
(Berichte/Statistiken - Lohnausweis Steuererklarung)

Es ist empfohlen, die Spezialfalle zu kontrollieren (Lohne Gber ALV-Hb6chstgrenze,
Pensionierungen, Pflichtigkeitsanderungen etc.).

1.2.2 Ansatze anpassen

(Lohnarten)

Nach der Dezember-Totalisation und vor der Januar-Lohnlauferéffnung missen bei Bedarf im
Lohnarten-Stamm die Anséatze gedndert werden. Ublicherweise dndern jéhrlich der BU-/NBU-
und KTG-Satz. Aber auch die anderen Ansatze sollten geprift werden (AHV / ALV / FAK /
Verwaltungskostenbeitrage etc.).

Lohnart - NBU

Name: NBU Vorzeichen: - Abbauend Operator: Prozent % Erfasst: durch: ‘
Code: 1810 ®D OF Ol OE Drucken Nicht erfassen Bereich: /Abzuge Mutiert: 16.09.2020 durch: DBA
Berechnungsart- Massg. Jahresbasis * Ansatz O Initialisieren [] AHV O AV O uvG
Druckart: Normaldruck Intervall: |1
[1 Variabel Status: Aktiv [1 Journalisieren
Giltig von: 01.01.1996 bis: Berechtigung: [ PIS: Termin-relev.
Ansatz M: 0.5805 F:|0.5805 Sollkonto: BIGA Kolonne: 2
Ansatztabelle: Habenkonto: Lohnausw.-Text:
Pro Rata: Nein Kostenstelle: Ubertragungsart-
Freibetrag: 0.00 Kinderzulage: Verteilung Lohnausweis: 9. Beitrage AHV/IV/EO/ALVINBUV
Hochstbetrag: Minimalbetrag: 0.00 MWST-Code: Gehaltsart:
Ansatz (SQL): Mengeneinheit:
Lohnstrukturerh.: AHVAV/EQ/ALV/NBU

Logib:

Falls Sie im Zusammenhang mit den elektronischen Lohnmeldungen das ELM-Modul in der
Stammdatei Mandant aktiviert und folglich die Lohnarten-Untertabelle Betrdge/Ansétze
eingeblendet haben, missen die Ansatze in dieser Untertabelle erfasst werden. Da hier die
Felder Ab Jahr und Ab Monat zur Verfligung stehen, kénnen die neuen Ansatze bereits vorgangig
eingepflegt werden und es muss nicht gewartet werden, bis der letzte Lohnlauf des alten Jahres
totalisiert wurde.

Betrage/Ansitze Ziellohnart Herkunftslohnart Mitarbeiter Lesere
Ab Jahr Ab Monat Ansatz M Ansatz F Freibetrag Hdchstbetrag Minimalbetrag
Plipkl | Januar 0.5840 0.5840

2021 | Januar 05805 0 5805
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Lobos LOBOS Informatik AG

1.2.3Quellensteuer-Tarife laden

Nach Abschluss des Dezember-Lohnes missen anfangs Jahr die neuen Quellensteuertabellen
eingelesen werden.

HINWEIS:
Die Quellensteuertarife werden nicht in jedem Kanton fiir jedes Jahr erneuert.

Wechseln Sie ins Programmmodul Werkzeuge und wahlen Sie den MenlUpunkt Quellensteuer-
Tarife einlesen.

1.2.3.1 Variante 1 (Empfohlen)

Applikation Funktiznen Mandant Layout Admin-Bereich
= MONEE '
E" 7 C:
[ — |

» Drucken  Hilfe Herunterladen Importieren

Generel Ausfihren

@ (T
7+ Quellensteuer-impo <
Pas

Werkzeuge & wikommen
]

Lohnarten dndern Quellensteuerimport

Kinderzulagen andern

Zeiterfassung initialisieren Pfad- |C-\LOBOS\LOBOSAppILobos400Lohnitax!
Kanton: v
Aufrechnung Jahr: 2021

13. Monatslohn generieren

Quellensteuer-Tarife
einlesen

Ansatztabelle generieren

%9 %
8 O8 28 OB 08 05 08 O

Quellensteuer-Korrektur

Pfad Ubernehmen Sie den angezeigten Pfad.
Kanton Wahlen Sie den Wohnkanton aus.
Jahr Geben Sie das aktuelle Jahr ein.

Klicken Sie auf das Symbol —— Herunterladen in der Symbolleiste. Falls dieser Schritt eine
Fehlermeldung im Feld Status erzeugt, erlaubt Ihre Firewall den Download der
Quellensteuertabelle nicht. Laden Sie in diesem Fall die Tabelle selber von der Internetseite der
Eidgendssischen Steuerverwaltung herunter (s. Variante 2).

|
Klicken Sie nach einem fehlerfreien Herunterladen auf das Symbol ‘C:I' Importieren. Der Inhalt
der Tabelle wird eingelesen und steht ab sofort im Lobos4 zur Verfligung.

Dieser Vorgang muss flir jeden Wohnkanton durchgefiihrt werden.
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Lobos LOBOS Informatik AG

1.2.3.2 Variante 2

Falls der Schritt des Downloades einen Fehler verursacht (angezeigt im Feld Status), muss die
Tabelle manuell heruntergeladen werden. Offnen Sie die Internetseite www.estv.admin.ch und
suchen Sie nach dem Begriff Quellensteuer. Wahlen Sie in der Auflistung der Kantone die

entsprechende(n) ZIP-Datei(en) aus und speichern Sie sie in einem Ordner ab (z.B. C:\temp).

|/ Eidgenossische Steuerverwaltung ESTV - Tarife herunterladen - Windows Internet Explorer

@_: @ [ ntwi /v st admin.ch ? v0en/00248/00726 index. hmiziane O[] | ¥4 {49 | | €3 [Gdgenasssche Steuerverwali: X

Datei Bearbeiten Ansicht Favoriten Extras  ?

Schweizerische Eidgenossenschaft 7 r— 5
0 Confédération suisse Eidgenbssisches Finanzdepartement EFD

sz
Confederazione 5 5 =
onfederazione Svizzera r %genoss:scnﬁeuewemanunu ESTV

Confederaziun svizra

_ Direkte Bundessteuer DBST

Deutsch | Frangais
Italiano | English

Startseite | Ubersicht | Kontakt | Druckhilfe

m Dokumentation | Dienstleistungen | Die ESTV

Suche DBST
I Direkte Bundessteuer Startseite > Di = e e |:| —
Druckversion ~ enveilerte Suche
Formulare —

BondFloorPricing-Lite Tarife herunterladen

eLohnausweis SSK

= Einstigsseite DBST
Die kantonalen Quellensteuertarife (TXT / ZIP-Format) dienen ausschliesslich den = Startseite ESTV
i i 3 Q

Quellensteuer oftware.|
Tarife herunterladen (2.B. im PDF-Format) auf der der Eidg. (ESTV) ist nicht
Kantonale Steusrerwaltungen vorgesehen. Fiir diese Informationen werden Links zu den kantonalen

Steuerverwaltungen aufgebaut.

Kurslisten

Die Eidg. Steuerverwaltung haftet nicht fur die und der
Quellensteuerdaten. Fur den Inhalt der Daten ist ausschliesslich die entsprechende kantonale
Steuerbendrde zusténdig.

Steuerrechner
News abonnieren

Die Tarife des Kantons Genf sind direkt bei der kantonalen Steuerverwaltungen
zu beziehen. Link siehe Kantonale Steusrvenvaitungen

£ 2013 Schweiz (ZIP)
TAR2013.ZIP
Eingelesen am- 28 12.2012
Chronik fraherer Versionen

£ 2013 Schweiz TXT (ZIP)
TAR2013TXT.ZIP
Eingelesen am- 28 12.2012
3 [EmEN 2IF)
TAR13AG.ZIP
Keine Tarifanpassung fir 2013!

Eingelesen am- 13.12.2012

3 Appenzell Ausserrhaden (ZIF)
TAR12AR.ZIP
Keine Tarifanpassung fur 2013!

Eingelesen am- 08 12.2011

€3 Appenzell Innerrhoden (ZIP)
TAR11ALZIP
Keine Tarifanpassung fur 2013!

Eingelesen am- 21.12.2011

3 Basel-land (ZIP)
TAR12BLZIP
Keine Tarifanpassung fur 2013!

Eingelesen am- 21.12.2011

£ Basel-Stad (ZIP) Speichern
TAR13BS ZIP

Speichern unter

Machten Sie .tarl3ag.zip” (38.7 KB) von .estv.admin.ch” Gffnen oder speichemn? Offnen | |v| Speichern und offnen
T

Eingelesen am- 20 12.2012

Extrahieren Sie die Quellensteuertabelle ins gleiche Verzeichnis. Sie erhalten eine TXT-Datei.
Geben Sie nun im Werkzeug Quellensteuer-Tarife einlesen im Feld Pfad den Pfad dieser Text-
Datei an (z.B. C:\temp) und wahlen Sie Kanton und Jahr aus. Klicken Sie direkt die Schaltflache
2 Importieren an, um die Quellensteuertabelle einzulesen.
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1.2.4 AHV-/ALV-Pflichtigkeit setzen

In den Firmenkonstanten kann definiert werden, ob die AHV-/ALV-Pflichtigkeit im
Mitarbeiterstamm automatisch anhand des Alters gesetzt werden soll (Stammdaten - Mandant
- Konstanten > Feld AHV-Code automatisch).

Mandant - Zur Sonne

BUR-Nummer: |
AHV Mitglied Nr- |
Ausgl -Kasse. Nr:
Qst Abrech. Nr: |
Handelregister-Nr.-
Unternehmens-ID:

Bezeichnung: Zur Sonne

Indiv: Nr.:

Adresse: Zur Sonne
Betreutes Wohnen im Alter
Dorfstrasse 1
PLZ / Ort: 8600 Dubendorf
Telefon: 056 618 84 60

Lohnvereinbarung:

Konstanten Bank Quellensteuer Filia

Konstante Wert
13. Monatslohn, zu beriicksichtigend 0001;0020;0021

13. Monatslohn, zu generierende LA 0420

Abr. Typ (Historie) NEIN
AHV Abrechnung 1880
AHV Arbeitnehmer 1810
AHV Aufrechnung 1840
AHV Aufrechnung 2 1860
AHV Basis 2950
[HV Code automatisch JA |
AHV Frei ber. 3000

ALN Crmimrmm—ra an0n

Aktivieren Sie diesen Automatismus nur (mit JA), falls es bei Ihren Mitarbeitern bzgl. AHV- und
ALV-Pflichtigkeit keine Ausnahmen gibt, da ein manuelles Ubersteuern der Codes im
Mitarbeiterstamm in diesem Fall nicht beriicksichtigt wird.

Wenn der Automatismus deaktiviert ist (mit NEIN), muss vor dem Januar-Lohnlauf die
Pflichtigkeit im Mitarbeiterstamm manuell gesetzt werden (z.B. wenn ein Mitarbeiter 18-jahrig
wird).

Mitarbeiter [0 Dublette(n)] - Meier

Erfasst: 26 09 2011 durch: Knall Jens
Mutiert: 31.10.2021 durch: Administrat

Filiale: |
Mitarbeiternr.: 1059
Sprache: Deutsch
Anrede: Frau
Name: Meier
Vorname: Carla

Geschlecht: Weiblich
AHV-Nr: 756 | 7419 | 0502 |39

Zivilstand: Ledig
Konfession:

Geboren am: 11.03.2004
Kurzzeichen: MM

Privatadresse: In den Dorfmatten 13 Beruf:
5612 Villmergen Funktion: Pflegefachfrau i.A.
Korresp.-Adr: In den Dorfmatten 13 Vers Nr.:
5612 Villmergen Telefon P: 056 622 04 20
Nationalitat:|Schweiz Intern:
Heimatort: Mabile:
Bewilligung: E-Mail: carlameieri9@gmx.ch
Arbeitskanton: AG Wohnkanton: AG Stand: Mitarbeiterin
Lohnlauf: Status: @ aktiv Oinaktiv Cldschen
Lohndaten |Hss|une Lohnarten Zahlungen Kostenstl Zusatzkrit Angehorige Agenda Statistik Stellenple
Eintritt: 01.09.2020 Austritt:
Abr. Typ:Monatslohn Abr. Gruppe:
[AHV-plichtig (1) ALV- pflichtig (1) ] Pensum: 100.00% Stunde
UVG: BU+NBU (1) Risiko: A | ord. Pension: [11.03.2068 C
Kostenstelle: 213 Pflege Personal in Ausbildung Lohnausweis F- Gl X 131
[J PDF-Lohnabrechnung Ferienanspruch:
Lohnklasse: Lohnstu

PDF-Passwort:
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